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MARCHÉ DE SURVEILLANCE ET DE GARDIENNAGE  

DES LOCAUX D’ETABLISSEMENTS DE L’UGECAM NORD-EST 
 

 
 

 
CONSIGNES GENERALES au PERSONNEL de SECURITE 

 
Lot N°3: Institut Régional de Réadaptation  

Etablissement de Flavigny sur Moselle - CMPRE 
 

 
 

La sécurité repose sur :  
 
- un agent de sécurité en poste dans le hall d’accueil du CMPRE 

 de 12h45 à 18h30 les samedis / samedis fériés 
 de 12h45 à 20h30 les dimanches / dimanches fériés 
 de 12h45 à 20h30 les jours fériés en semaine 

 
Si un dimanche est suivi par un jour férié, les retours de permission de 
patient ne s’effectueront pas. La présence de l’agent sera donc nécessaire 
que de 12h45 à 18h30. 

 
L’agent en poste rendra compte des événements survenus lors de son temps 
de présence sur un registre de main courante. Il informera la direction de 
l’établissement ou l’infirmerie (WE et jours fériés) de toutes problématiques 
rencontrées.  
 
 
L’agent de sécurité (AS)  
 
L’AS prendra son poste suivant les horaires du jour et appellera son 
employeur afin de rendre compte de sa prise de poste. 
 
Il se positionnera dans le hall d’accueil jusqu’à l’horaire indiqué. S’il doit 
quitter son poste d’accueil, il devra prévenir les techniciennes d’admission en 
semaine (hors jours férié et WE) ou l’infirmerie du 2ème étage.  
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1.1 Alarme 

 
En cas de déclenchement de l’alarme incendie, l’AS informera le PC sécurité 
de l’OHS et assurera la levée de doute. 
 
1.2 Clés et Badges 
 
Clés du centre : l’agent en poste sera détenteur du passe et badge général de 
l’établissement lui permettant l’accès à tous les locaux du centre  
 
1.3 Surveillance des entrées et sorties  
 
L’agent en poste enregistrera sur la main courante tous les intervenants qui 
se présenteront à l’accueil durant son temps de présence et effectuera le 
contrôle des passes sanitaires selon les directives transmises par la direction 
de l’établissement. 
 
Horaires de visite des patients :  
 

- de 17H00 à 20H00 du LUNDI AU VENDREDI  
- de 13H00 à 18h00 les SAMEDIS  
- de 13h00 à 20h00 les DIMANCHES et JOURS FERIES 

 
Avant de quitter son poste l’agent de sécurité s’assurera que les familles ont 
quitté l’établissement et que l’ensemble des patients sont au 2ème étage. 
Il effectuera également une ronde afin de s’assurer que l’ensemble des accès, 
notifiés dans le descriptif de l’établissement, sont bien fermés. 
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